Додаток 1  до рішення 
виконкому № 53
від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги №03-05.00
Рішення міської ради про продаж земельної ділянки комунальної власності фізичній особі
(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, вул. Леніна, 32

	2.
Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік роботи адміністративного органу: 

Понеділок – четвер


з 8-00 до 17-00 

Перерва з 12-00 до 13-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06452) 4-44-59

(06452) 4-50-98



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст.ст. 127-139 Земельного Кодексу України, ст. 26 закону України «Про місцеве самоврядування»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразка 

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява на ім’я міського голови встановленого зразка;

2) копія висновку експерта про ціну земельної ділянки;

3) копія довіреності, засвідчена нотаріально (для уповноваженої особи).

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через уповноважену особу) 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

2) неподання документів, необхідних для прийняття рішення міської ради;

3) подані (підписані) документи особою, яка не має на це повноважень 

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1) рішення міської ради про продаж земельної ділянки комунальної власності;

2) рішення міської ради про відмову в продажі земельної ділянки комунальної власності.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	1) особисто (через уповноважену особу);
2) поштою (рекомендованим листом).

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 2  до рішення 
виконкому № 53
від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка №03-07.00
адміністративної послуги

Рішення міської ради про затвердження технічної документації із землеустрою                             щодо встановлення  меж  земельної ділянки  в натурі (на місцевості) для  передачі                            у власність, або в оренду, або в постійне користування

(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                              Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг


	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,                                  вул. Леніна, 32-А

	2.
Графік прийому Центру надання адміністративних послуг


	Понеділок, середа, п’ятниця, субота 

з 8-00 до 15-00;

вівторок, четвер з 13-00 до 20-00 


	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст. 92, 93, 118, 122, 123, 124  Земельного Кодексу України, Закон України «Про оренду землі»

Закон України «Про землеустрій», 

Закон України «Про Адміністративні послуги»,

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»



	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17. 10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення  меж  земельної ділянки  в натурі (на місцевості)  та передача в оренду, (або у власність, або в постійне користування)

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява або клопотання (для юридичної особи)                           на ім’я міського голови;

2. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі                        (на місцевості);
3. Копія  Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку; 

4. Додатки до технічної документації, у 3-х примірниках що є невід’ємною частиною договору оренди землі  (ч. 4 ст. 15 Закону України «Про оренду землі»):

 - план або схема земельної ділянки, яка передається в оренду; 

 -  кадастровий план земельної ділянки з відображенням обмежень (обтяжень) у її використанні та встановлених земельних сервітутів; 

   - акт визначення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості); 

   - акт приймання-передачі об'єкта оренди.

5. Копія довіреності, засвідчена нотаріально,                        або доручення – для уповноваженої особи.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Для фізичної особи:

1. Особисто, або через представника, за довіреністю (нотаріально завіреною)

2. Поштою

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням 

2. Поштою 



	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:



	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неподання документів, необхідних для надання адміністративної послуги



	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1.Рішення сесії про передачу земельної ділянки у власність, (або в оренду,  або у постійне користування) 2. Рішення про відмову у передачі земельної ділянки                у власність, ( або в оренду,  або у  постійне користування)



	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Фізичною особою:

1. Особисто або через представника за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим, листом)

Юридичною особою:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника за дорученням.

2. Поштою (рекомендованим листом)



	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 3  до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
                                                        Інформаційна картка №03-08.00
адміністративної послуги

                                                            Рішення міської ради про затвердження технічної документації із землеустрою щодо поділу та  об’єднання земельних ділянок для передачі у власність,                              або в оренду,  або в постійне користування

         (назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                              Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг


	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,                                  вул. Леніна, 32-А

	2.
Графік прийому Центру надання адміністративних послуг


	Понеділок, середа, п’ятниця, субота 

з 8-00 до 15-00;

вівторок, четвер з 13-00 до 20-00 




	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст. 92, 93, 118, 122, 123, 124  Земельного Кодексу України, Закон України «Про оренду землі»

Закон України «Про землеустрій», 

Закон України «Про Адміністративні послуги»,

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17. 10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення  меж  земельної ділянки  в натурі (на місцевості) та передача в оренду, або у власність, або в постійне користування

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява або клопотання (для юридичної особи)                           на ім’я міського голови;

2.  Технічна документація із землеустрою щодо поділу  та об’єднання земельних ділянок;

3. Копія  Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку; 

4. Додатки до технічної документації, у 3-х примірниках що є невід’ємною частиною договору оренди землі (ч. 4 ст. 15 Закону України «Про оренду землі»):

 - план або схема земельної ділянки, яка передається в оренду; 

 -  кадастровий план земельної ділянки з відображенням обмежень (обтяжень) у її використанні та встановлених земельних сервітутів; 

   - акт визначення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості); 

   - акт приймання-передачі об'єкта оренди.

5. Копія довіреності, засвідчена нотаріально,                        або доручення – для уповноваженої особи.  

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Для фізичної особи:

1. Особисто, або через представника, за довіреністю (нотаріально завіреною)

2. Поштою 

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням 

2. Поштою 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:



	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неподання документів, необхідних для надання адміністративної послуги

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення сесії про передачу земельної ділянки у власність,  (або в оренду, або в постійне користування) 

2. Рішення про відмову у передачі земельної ділянки                 у власність, (або в оренду, або у постійне користування)



	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Фізичною особою:

1. Особисто або через представника за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим, листом)

Юридичною особою:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника за довіреністю                        або дорученням нотаріально завіреним. 

2. Поштою (рекомендованим листом)



	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 4  до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка
адміністративної послуги 03-09.00
Рішення міської ради gро поновлення договору оренди землі 
(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1. Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, вул.Леніна, 32/а

	2. Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік роботи адміністративного органу: 

Понеділок, Середа, П’ятниця, з 8-00 до 17-00 
Перерва з 12-00 до 12-00 

Субота з 8-00 до 15-00  

Вівторок, Четвер з 12-00 до 20-00

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Тел.(26452) 4-43-37

Факс: (06452) 2-73-41

Електронна адреса: ispolkov@sovet.sed.lg.ua
Сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. Закони України
	Закон України „Про оренду землі ”(ст. 33), 

	5. Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6. Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7. Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8. Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про намір поновлення договору оренди землі

	9. Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява написана та подана на ім’я міського голови;

- ксерокопія свідоцтва реєстрації юридичної особи – для юридичної особи; 

- ксерокопія паспорта громадянина України (стор. 1, 2 та місце реєстрації).

- ксерокопія податкового номера (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України).

- нотаріально посвідчена копія довіреності або доручення (для уповноваженої особи)

- ксерокопія договору оренди землі з невід’ємними частинами. 

- ксерокопія додаткових угод до договору оренди землі (у разі наявності).

- у разі здійснення будівництва – ксерокопії дозвільних документів

- ксерокопія витягу з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки, у випадку будівництва (на період будівництва та після завершення будівництва);

- ксерокопія плану або схеми земельної ділянки (кадастровий план, або план відведення);
- ксерокопія свідоцтва на право власності на нерухоме майно (у випадку закінчення будівництва);

- ксерокопія технічного паспорту на об’єкти нерухомого майна, що знаходиться на земельній ділянці, яка планується до відведення (у разі наявності) 

	10. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	- особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

- поштою (рекомендованим листом).

	11. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1 Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2. Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3. Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12. Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови про поновлення договору оренди землі:

- документі подані (підписані) особою, яка не має на це повноважень;

- виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

	14. Результат надання адміністративної послуги
	- рішення сесії про поновлення договору оренди землі 

- рішення сесії відмови про поновлення договору оренди землі.

	15. Способи отримання відповіді (результату)
	- особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

- поштою (рекомендованим листом).

	16. Примітка
	



Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 5  до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
                                                            Інформаційна картка №03-10.00
адміністративної послуги

Рішення міської ради про надання земельної  ділянки у користування без складання документації  із землеустрою

(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                              Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг


	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,                                  вул. Леніна, 32-А

	2.
Графік прийому Центру надання адміністративних послуг


	Понеділок, середа, п’ятниця, субота 

з 8-00 до 15-00;

вівторок, четвер з 13-00 до 20-00 





	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст. 92, 93, 122, 123 (п.1,ч.2), 124, 134  Земельного Кодексу України, Закон України «Про оренду землі»

Закон України «Про землеустрій», 

Закон України «Про Адміністративні послуги»,

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17. 10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка,  про надання в оренду                                 (або у постійне користування)  земельної ділянки 

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (або клопотання – для юридичної особи)                            на ім’я міського голови;

2. Копія Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;

3. Копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна, виготовлений КП «Сєвєродонецьке  БТІ»                       (при наявності);

4.   Копії документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно (договір купівлі-продажу, міни, дарування, довічного утримання, свідоцтво про право на спадщину, рішення суду, тощо);

5. Копія витягу про реєстрацію права власності на нерухоме майно.

6. Документація із землеустрою; 
7.  Додатки  до документації  із землеустрою, у 3-х примірниках,  що є невід’ємною частиною договору оренди землі (ч. 4 ст. 15 Закону України «Про оренду землі»):

  - план або схема земельної ділянки, що передається в оренду; 

  - кадастровий план земельної ділянки з відображенням  обмежень (обтяжень) у її використанні та встановлених земельних сервітутів 

  -  акт визначення меж земельної ділянки в натурі                         (на місцевості); 

  -  акт приймання-передачі об'єкта оренди;

8.  Для фізичної особи: копія документа, що посвідчує особу - 1 сторінка, у разі потреби - документ про зміну прізвища; 

      Для юридичної особи: копія  статуту, довідки управління статистики та витягу або виписки з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

9. Копія довіреності, засвідчена нотаріально – для уповноваженої особи, або доручення (для юридичної особи)

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	 Для фізичної особи :

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою 

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням 

2. Поштою 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:



	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неподання документів, необхідних для надання адміністративної послуги 

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення сесії про передачу земельної ділянки в оренду, (або у постійне користування).

2. Рішення сесії про відмову у передачі земельної ділянки в оренду, (або у постійне користування).

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Для фізичної особи:

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим листом).

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням. 

2. Поштою (рекомендованим листом).

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 6  до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги №03-11.00

Рішення міської ради про поновлення строку дії дозволу на розробку технічної  документації  із  землеустрою  щодо  встановлення меж  земельної  ділянки  в  натурі  (на місцевості)  для  передачі  у  власність,  або  в оренду, або  у  постійне користування.

(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                              Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1.
Місцезнаходження Центру надання адміністративної послуги
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,                   вул.Леніна, 32-А

	2.
Графік прийому Центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, п’ятниця, субота 

з 8-00 до 15-00;

вівторок, четверг  з 13-00 до 20-00 


	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Закону України  «Про місцеве самоврядування в Україні».

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17. 10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка, про поновлення строку дії  рішення сесії міської ради про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки в натурі (на місцевості) для передачі у власність або в оренду, або у  постійне користування.

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	 Для передачі  у  власність:

1. Заява на ім’я міського голови. 

2. Копія паспорта громадянина України – сторінка 1,             у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

3. Копія рішення сесії міської ради про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж в натурі (на місцевості) земельної ділянки.
4. Копія довіреності, засвідчена нотаріально – для
 уповноваженої особи. 
5. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно, що знаходяться на земельній ділянці (договорів купівлі-продажу, міни, дарування, довічного утримання, свідоцтво про право на спадщину, рішення суду тощо; копії реєстраційних посвідчень).

6. Витяг про реєстрацію права власності на нерухоме майно (у разі наявності).

7. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна, виготовлений Сєвєродонецьким БТІ (при наявності).

8. Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку: державний акт або договір, що посвідчує право користування земельною ділянкою, або рішення про  передачу громадянам України безоплатно у приватну власність земельних ділянок.

Для передачі  в  оренду:

1. Заява ( або клопотання – для юридичної особи)  на ім’я міського голови. 

2. Для фізичної особи: копія документа, що посвідчує особу -  сторінка 1, у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

3. Для юридичної особи: копії Статуту, довідки управління статистики та витягу або виписки з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців.

4. Копія рішення сесії міської ради про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж в натурі (на місцевості) земельної ділянки.
5. Копія довіреності, засвідчена нотаріально – для
 уповноваженої особи. 
6. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно, що знаходяться на земельній ділянці (договорів купівлі-продажу, міни, дарування, довічного утримання, свідоцтво про право на спадщину, рішення суду тощо; копії реєстраційних посвідчень) (у разі наявності).

7. Витяг про реєстрацію права власності на нерухоме майно (у разі наявності).

8. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна, виготовлений Сєвєродонецьким БТІ (при наявності).

9. Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення  земельної ділянки з користування).
Для передачі  у постійне користування:

1. Клопотання  на ім’я міського голови затвердженого зразку.

2. Для юридичної особи: копії Статуту, довідки управління статистики та витягу або виписки з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців.

3. Копія рішення сесії міської ради про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж в натурі (на місцевості) земельної ділянки.
4. Копія довіреності, засвідчена нотаріально – для
 уповноваженої особи. 
5. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно, що знаходяться на земельній ділянці (договорів купівлі-продажу, міни, дарування,  свідоцтво про право на спадщину, рішення суду тощо; копії реєстраційних посвідчень) (у разі наявності).

6. Витяг про реєстрацію права власності на нерухоме майно (у разі наявності).

7. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна, виготовлений Сєвєродонецьким БТІ (при наявності).

8. Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку.

9. Документи із землеустрою або кадастровий план земельної ділянки (у разі наявності).

Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально ( у разі вилучення  земельної ділянки з користування .

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Для фізичної особи :

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою 

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням 

2. Поштою 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:



	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Ненадання вичерпного переліку  документів вказаних в п.9.
2. Виявлення в наданих документах недостовірної інформації.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення сесії про поновлення строку дії рішення сесії міської ради про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж в натурі (на місцевості) для передачі у власність або в оренду, або у  постійне користування.

2. Рішення сесії про відмову у поновленні строку дії рішення сесії міської ради про  надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж в натурі (на місцевості) для передачі у власність або в оренду, або у  постійне користування.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Для фізичної особи:

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим листом).

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням. 

2. Поштою (рекомендованим листом).

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко
Додаток 7  до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги

	Встановлення, за погодженням з власником, зручного для населення 

режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг 

на території м. Сєвєродонецька
(назва адміністративної послуги)

Виконавчий комітет міської ради 

(відділ торгівлі та побутового обслуговування населення) 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення

Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку  (ЦНАП)

Інформація про ЦНАП 

1. Місцезнаходження 

м. Сєвєродонецьк, вул. Леніна, 32 - А

2. Графік прийому 

Понеділок, середа, п’ятниця, субота – з 8-00 до 15-00;

Вівторок, четвер – з 13-00 до 20-00

3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти 

тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua 

сторінка веб-сайту:sed.rada.gov.ua 
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
Закони України

Закон України  “Про місцеве самоврядування в Україні»;

Закон України «Про державне регулювання виробництва і обігу спитру етилового, коньячного і плодового, алкогольних напоїв та тютюнових виробів».

5.
Акти Кабінету Міністрів України

Постанова КМУ від 30.07.1996р. № 854 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі алкогольними напоями»;

Постанова КМУ від 15.06.2006р. № 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування населення»;

Постанова КМУ від 20.12.1997р. № 1442 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі нафтопродуктами»;

Постанова КМУ від 20.11.2003р. № 1790 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі та надання послуг з постачання скрапленого вуглеводневого газу для побутових потреб населення та інших споживачів».

6.

Акти центральних органів виконавчої влади

Наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України від 24.07.2002р. № 219 «Про затвердження Правил роботи закладів (підприємств) ресторанного господарства»;

Наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України від 24.07.2002р. № 218 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі тютюновими виробами»;

Наказ Міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України від 08.07.1996р. «Про затвердження Правил роботи дрібно роздрібної торговельної мережі». 

7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

Рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради від 27.11.2012р. № 1481 «Про затвердження Положення про порядок встановлення режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг на території м. Сєвєродонецька».

Умови отримання адміністративної послуги
8.
Підстава для одержання адміністративної послуги

Реалізація конституційного права на зайняття підприємницькою діяльністю

9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

1. Заява суб’єкта господарювання.

2. Копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб ті фізичних осіб-підприємців. 

3. Копія документу, що підтверджує право власності на відповідний об’єкт та (або) право користування цим об'єктом.

4. Копія документу, що підтверджує зміну функціонального призначення  приміщення, або частини приміщення (у разі невідповідності типу об'єкту визначеному у документі, що підтверджує право власності).

5. Копія документу, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою (для тимчасових споруд для провадження господарської діяльності).

6. Копія висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи:

- для підприємств торгівлі з реалізації продовольчих товарів;

- для підприємств торгівлі з продажу великогабаритних товарів, будівельних матеріалів, синтетичних миючих засобів, товарів побутової хімії, минеральних добрів та засобів захисту рослин; 

- для підприємств ресторанного господарства; 

- для підприємств сфери послуг, за винятком пунктів прийому замовлень.

10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

Заява та копії документів подаються особисто, або через уповноважену особу, або поштою, або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. 

11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

Безоплатно 

12.
Строк надання адміністративної послуги

 30 календарних днів з дня реєстрації заяви

13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

1. Невідповідність відомостей у документах щодо розташування, належності об’єкту торгівлі, ресторанного господарства або сфери послуг.

2. Подання органів державного контролю і нагляду, правоохоронних органів, стосовно обмеження режиму роботи об’єкту торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг.

3. Невідповідність режиму роботи об’єкту торгівлі, ресторанного господарства або сфери послуг п.2.6 рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради від 27.11.2012р. № 1481 «Про затвердження Положення про порядок встановлення режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг на території м. Сєвєродонецька», а саме: 

«Режим роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг, розташованих на захищених об’єктах (у вбудованих та прибудованих до житлових будинків приміщеннях) встановлюється в межах: з 08.00 до 22.00».

14.
Результат надання адміністративної послуги

Видача рішення виконавчого комітету про встановлення режиму роботи об’єкта торгівлі, ресторанного господарства або сфери послуг,

або листа з мотивованою відмовою у наданні адміністративної послуги.

15.
Способи отримання відповіді (результату)

Особисто або уповноваженою особою в ЦНАП м.Сєвєродонецька (вул. Леніна, 32- А), або поштою.

16.
Примітка

 




Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко
Додаток 8 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги

Присвоєння номерів об’єктам нерухомого майна
 (назва адміністративної послуги)
Виконком Сєвєродонецької міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                        Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 

вул.Леніна, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа, п’ятниця, субота
з 8-00 до 15-00

вівторок, четвер з 13-00 до 20-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua 

сторінка веб-сайту:sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Стаття 30, 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України №559 від 25.05.2011р. «Про містобудівний кадастр», Постанова Кабінету Міністрів України №703 від 22.06.2011р. «Про затвердження Порядку державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень і Порядку надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	                                    --

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Сєвєродонецької міської ради № 56 від 22.01.2013р. «Про затвердження Порядку нумерації об’єктів нерухомості для ведення обліку об’єктів нерухомого майна на території Сєвєродонецької міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір зацікавленої особи одержати або змінити адресу об’єкта нерухомого майна 

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1) Заява до Сєвєродонецької міської ради 

 2)Для новостворених (новозбудованих) об’єктів нерухомості - копія декларації про готовність об’єкта до експлуатації, сертифікату відповідності або акту готовності об’єкта до експлуатації ;
 3)Копія технічного паспорта, оформленого в КП “Сєвєродонецьке бюро технічної інвентаризації”

4) Для існуючих об’єктів -копія документів про право власності на об’єкт нерухомості;

 5) Копія правовстановлюючих документів на земельну ділянку

 

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)



	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	У разі платності:



	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	1 (один) місяць 

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у присвоєнні номеру об’єкту нерухомого майна є невідповідність поданих документів вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації, або виявлення недостовірних даних у документах 


	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому міської ради про визначення адреси об’єкта нерухомого майна або лист з вмотивованою  відмовою 

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 9 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги

Визначення відповідності намірів забудови земельної ділянки містобудівній документації та необхідності  отримання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки

 (назва адміністративної послуги)

Виконком Сєвєродонецької міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                        Інформація про Центр надання адміністративних послуг 

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 

вул.Леніна, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа, п’ятниця, субота
з 8-00 до 15-00

вівторок, четвер з 13-00 до 20-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua 

сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Стаття 29 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»,  стаття  40, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	                                    --

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	                                    --

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                    --

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір здійснити забудову земельної ділянки 



	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1) Заява до Сєвєродонецької міської ради

 2) Копія установчих документів - для юридичної особи, для фізичної особи – копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи;

 3) Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою.

 4) Ситуаційний план  місцезнаходження земельної   ділянки.

5) Фотофіксація земельної ділянки (з оточенням).

6)Містобудівний розрахунок з техніко-економічними показниками запланованого об’єкту будівництва .
7)Для існуючих об’єктів -  копія технічного паспорту БТІ  та документів про  право власності на об’єкт

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)



	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно



	У разі платності:



	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	1 (один) місяць 

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в можливості отримати містобудівні умови та обмеження  є  невідповідність намірів забудови земельної ділянки положенням відповідної містобудівної документації на місцевому рівні.


	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому міської ради про відповідність намірів забудови земельної ділянки містобудівній документації та про необхідність отримання містобудівних умов та обмежень або лист з вмотивованою  відмовою 

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 10 до рішення 
виконкому № 53
від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги

Надання містобудівних умов і обмежень 

забудови земельних ділянок

(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури Сєвєродонецької міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                              Інформація про Центр надання адміністративних послуг 

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 

вул.Леніна, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, середа, п’ятниця, субота
з 8-00 до 15-00

вівторок, четвер з 13-00 до 20-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги 
	тел.: (0645) 70-23-12, (06452) 4-21-99
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту:sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Стаття 29 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	  Наказ Мінрегіону України №109 від 076.07.2011р. «Про затвердження Порядку надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки, їх склад та зміст» із змінами

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Рішення виконкому міської ради про відповідність намірів забудови земельної ділянки містобудівній документації та необхідність отримання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки для проектування об’єкту

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1) Заява на ім’я начальника відділу містобудування та архітектури, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи.

 2) Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою.

  3) Ситуаційний план  місцезнаходження земельної   ділянки.

   4)Викопіювання з топографо-геодезичного плану М1:2000.

   5)Черговий кадастровий план (витяг з земельного кадастру).

 5)Фотофіксація земельної ділянки (з оточенням).

 6)Містобудівний розрахунок

 7) Для існуючих об’єктів -  копія технічного паспорту БТІ  та документів про право власності на об’єкт
 8) Рішення виконкому міської ради про необхідність отримання містобудівних умов та обмежень

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника) 



	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно



	У разі платності:



	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	7 робочих днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі містобудівних умов та обмежень є невідповідність намірів забудови земельної ділянки положенням відповідної містобудівної документації на місцевому рівні.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Містобудівні умови та обмеження або вмотивована відмова у їх видачі

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 11 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги

Надання будівельного паспорту

(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури Сєвєродонецької міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                              Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 

вул.Леніна, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа, п’ятниця, субота
з 8-00 до 15-00

вівторок, четвер з 13-00 до 20-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги 
	тел.: (0645) 70-23-12, (06452) 4-21-99
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту:sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Стаття 27 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	  Наказ Мінрегіону України №103 від 05.07.2011р. «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Рішення виконкому міської ради про відповідність намірів забудови присадибних, дачних і садових земельних ділянок містобудівній документації та про необхідність отримання будівельного паспорту



	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1) Заява на ім’я начальника відділу містобудування та архітектури, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи.

 2) Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою.

 3) Ескіз намірів забудови (схема розташування будівель та споруд на земельній ділянці; фасади з відмітками висотності; плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів; перелік систем інженерного забезпечення).

4) Технічні умови (при наявності).

5) Для існуючих об’єктів -  копія технічного паспорту БТІ  та документів про право власності на об’єкт
6) Рішення виконкому міської ради про необхідність отримання будівельного паспорту

 

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника) 



	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	У разі платності:



	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	10 робочих днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у наданні будівельного паспорту є невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам відповідної містобудівної документації на місцевому рівні, будівельним нормам, державним стандартам і правилам

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Будівельний паспорт або вмотивована відмова в його видачі

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 12 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги

                Надання довідки про адресу нерухомого майна та іншої інформації, 

                                      що зберігається в містобудівному кадастрі
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури Сєвєродонецької міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                        Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,

 вул.Леніна, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	          Понеділок, середа, п’ятниця, субота
з 8-00 до 15-00

вівторок, четвер з 13-00 до 20-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (0645) 70-23-12, (06452) 4-21-99
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту:sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Стаття 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України №559 від 25.05.2011р. «Про містобудівний кадастр»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	                                    --

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                    --

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір зацікавленої особи одержати інформацію про адресу об’єкту нерухомого майна або іншу інформацію, що зберігається в містобудівному кадастрі  



	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для отримання довідки про адресу існуючого об’єкту нерухомості:

 1) Заява на ім’я начальника відділу містобудування та архітектури 

 2) Копія технічного паспорта БТІ (при наявності).

 3) Копія документів про право власності на об’єкт нерухомості (при наявності)

 4)Копія правовстановлюючих документів на земельну ділянку (при наявності)

5) Ситуаційний план розміщення об’єкта 



	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	У разі платності:



	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	14 календарних днів 

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в наданні довідки є відсутність в містобудівному кадастрі запрошеної інформації , або невідповідність запиту вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів


	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Довідка відділу містобудування та архітектури про адресу об’єкту нерухомого майна та іншу інформацію або лист з вмотивованою  відмовою 

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 13 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги №03-01.00

Рішення міської ради про надання дозволу на розробку технічної  документації  із  землеустрою  щодо  встановлення меж  земельної  ділянки  в  натурі  (на місцевості)  для  передачі  у  власність,  або  в оренду,  або  у  постійне користування.

(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                              Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1.
Місцезнаходження Центру надання адміністративної послуги
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,                   вул.Леніна, 32-А

	2.
Графік прийому Центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, п’ятниця, субота 

з 8-00 до 15-00;

вівторок, четверг  з 13-00 до 20-00 


	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст.ст. 92, 93 116, 118,  122, 123, 124, 134 

Земельного Кодексу України,

Закону України «Про землеустрій»,

Закон України «Про оренду землі»,             

Закон України «Про адміністративні послуги»,
Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».



	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17. 10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення 75-ої (чергової) сесії Сєвєродонецької міської ради шостого скликання №3290 від 29.11.2013р.  «Про затвердження Порядку оформлення документів щодо  приватизації земельних ділянок громадянами під існуючі присадибні ділянки на території населених пунктів  Сєвєродонецької міської ради».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка, про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки в натурі (на місцевості) для передачі у власність або в оренду, або у  постійне користування.

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	 Для передачі  у  власність:

1. Заява на ім’я міського голови. 

2. Копія паспорта громадянина України – сторінка 1,              у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

3.Копія довіреності, засвідчена нотаріально – для
 уповноваженої особи. 
4.Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно, що знаходяться на земельній ділянці (договорів купівлі-продажу, міни, дарування, довічного утримання, свідоцтво про право на спадщину, рішення суду  тощо; копії реєстраційних посвідчень) (у разі наявності).
5.Витяг про реєстрацію права власності на нерухоме майно (у разі  наявності).

6.Копія технічного паспорта  на об’єкт нерухомого майна, виготовлений Сєвєродонецьким БТІ (у разі наявності), або план погодження меж земельної ділянки.

7.Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку: державний акт або договір, що посвідчує право користування земельною ділянкою, або рішення про  передачу громадянам України безоплатно у приватну власність земельних ділянок.
 Для передачі  в  оренду:

1.Заява ( або клопотання – для юридичної особи)  на ім’я міського голови. 

2.Для фізичної особи: копія документа, що посвідчує особу  - сторінка 1, у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

3. Для юридичної особи: копії Статуту, довідки управління статистики та витягу або виписки з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців.

4. Копія довіреності, засвідчена нотаріально – для
 уповноваженої особи. 
5. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно, що знаходяться на земельній ділянці (договорів купівлі-продажу, міни, дарування, довічного утримання, свідоцтво про право на спадщину, рішення суду тощо; копії реєстраційних посвідчень) (у разі наявності).

6. Витяг про реєстрацію права власності на нерухоме майно (у разі наявності).

7. Копія технічного паспорта  на об’єкт нерухомого майна, виготовлений Сєвєродонецьким БТІ (у разі наявності).

8. Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку.

9. Документи із землеустрою або кадастровий план земельної ділянки (у разі наявності).

10.  Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення  земельної ділянки з користування).
Для передачі  у постійне користування:

1. Клопотання  на ім’я міського голови.

2. Копії Статуту, довідки управління статистики та витягу або виписки з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців.

3. Копія довіреності, засвідчена нотаріально – для
 уповноваженої особи. 
4. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно, що знаходяться на земельній ділянці (договорів купівлі-продажу, міни, дарування,  свідоцтво про право на спадщину, рішення суду тощо; копії реєстраційних посвідчень) (у разі наявності).

5. Витяг про реєстрацію права власності на нерухоме майно (у разі наявності).

6. Копія технічного паспорта  на об’єкт нерухомого майна, виготовлений Сєвєродонецьким БТІ (при наявності).

7. Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку.

8. Документи із землеустрою або кадастровий план земельної ділянки (у разі наявності).

9. Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення  земельної ділянки з користування .

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Для фізичної особи :

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою 

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням 

2. Поштою 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Ненадання вичерпного переліку  документів вказаних в п.9.
2. Виявлення в наданих документах недостовірної інформації.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення сесії про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж в натурі (на місцевості) для передачі у власність або в оренду, або у  постійне користування.

2. Рішення сесії про відмову в наданні дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж в натурі (на місцевості) для передачі у власність або в оренду, або у  постійне користування.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Для фізичної особи:

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим листом).

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням. 

2. Поштою (рекомендованим листом).

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 14 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги №03-02.00
Рішення міської ради про надання дозволу на розробку технічної  документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок

(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                              Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1.
Місцезнаходження Центру надання адміністративної послуги
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,                   вул.Леніна, 32-А

	2.
Графік прийому Центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, п’ятниця, субота 

з 8-00 до 15-00;

вівторок, четверг  з 13-00 до 20-00 


	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст. 79-1, 120, 123,124, Земельного кодексу України, 

Закону України «Про землеустрій»,

Закон України «Про оренду землі»,             

Закон України «Про адміністративні послуги»,
Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17. 10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка, про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок.

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	9. Заява або клопотання (для юридичної особи) на ім’я міського голови.

10. Для фізичної особи: копія документа, що посвідчує особу -  сторінка 1, у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

11. Для юридичної особи: копії Статуту, довідки управління статистики та витягу або виписки з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців.

12. Копія довіреності, засвідчена нотаріально – для
 уповноваженої особи. 
13. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно, що знаходяться на земельній ділянці (договорів купівлі-продажу, міни, дарування, довічного утримання, свідоцтво про право на спадщину, рішення суду тощо; копії реєстраційних посвідчень).

14. Витяг про реєстрацію права власності на нерухоме майно (у разі наявності).

15. Копія технічного паспорта  на об’єкт нерухомого майна, виготовленого Сєвєродонецьким БТІ (у разі наявності).

16. Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку.

17. Документи із землеустрою або кадастровий план земельної ділянки (у разі наявності).

18. Схема поділу земельної ділянки.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Для фізичної особи :

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою 

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням 

2. Поштою 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Ненадання повного пакету документів вказаних в п.9;

2. Виявлення в наданих документах недостовірної інформації.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення сесії про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок або рішення сесії про відмову в наданні дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок.

2. Рішення сесії про відмову у наданні дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок або рішення сесії про відмову в наданні дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Для фізичної особи:

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим листом).

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням. 

2. Поштою (рекомендованим листом).

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 15 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги №03-03.00
Рішення міської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності, що підлягає продажу

(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,                   вул.Леніна, 32-А

	2.
Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, п’ятниця, субота 

з 8-00 до 15-00;

вівторок, четверг  з 13-00 до 20-00 


	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст.ст. 127-139 Земельного Кодексу України

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання встановленого зразка

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява або клопотання на ім’я міського голови встановленого зразка;
2) документи, що посвідчують право користування земельною ділянкою (у разі наявності);

3) копії всіх правовстановлюючих документів на об’єкти нерухомого майна, що знаходяться на земельній ділянці;

4) копія технічного паспорта на об’єкти нерухомого майна, що знаходяться на земельній ділянці, виданого КП «Сєвєродонецьке БТІ»;

5) копія установчих документів (Статут, свідоцтво або витяг про державну реєстрацію юридичної особи - для юридичних осіб);

6) копія паспорта громадянина України (стор. 1,2 та місце реєстрації), а у разі відсутності – копія іншого документа, що посвідчує особу (для фізичних осіб);

7) копія довіреності, засвідчена нотаріально (для уповноваженої особи).

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через уповноважену особу) 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-

	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

2) неподання документів, необхідних для прийняття рішення міської ради;

3) подані (підписані) документи особою, яка не має на це повноважень.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1) рішення міської ради про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності, що підлягає продажу;

2) рішення міської ради про відмову в наданні дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності, що підлягає продажу.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	1) особисто (через уповноважену особу);

2) поштою (рекомендованим листом).

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 16 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги №03-04.00

Рішення міської ради про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності, що підлягає продажу

(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,                   вул.Леніна, 32-А

	2.
Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, п’ятниця, субота 

з 8-00 до 15-00;

вівторок, четверг  з 13-00 до 20-00 


	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст.ст. 127-139 Земельного Кодексу України

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання встановленого зразка

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява або клопотання на ім’я міського голови встановленого зразка;

2) документація із землеустрою (проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки або технічна документація із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості), або технічна документація із землеустрою щодо поділу  та об’єднання земельних ділянок);
3) копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (про реєстрацію земельної ділянки);

4) копія документів, що посвідчують право користування земельною ділянкою;
5) копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію іншого речового права (Витяг про реєстрація договору оренди землі);
6) копія довіреності, засвідчена нотаріально (для уповноваженої особи).

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через уповноважену особу) 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-

	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

2) неподання документів, необхідних для прийняття рішення міської ради;

3) подані (підписані) документи особою, яка не має на це повноважень.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1) рішення міської ради про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності, що підлягає продажу

2) рішення міської ради про відмову в наданні дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності, що підлягає продажу.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	1) особисто (через уповноважену особу);

2) поштою (рекомендованим листом).

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 17 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка №03-06.00
адміністративної послуги

Рішення міської ради про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  у власність, або в оренду, або в постійне користування
 (назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                              Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг


	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,                                  вул. Леніна, 32-А

	2.
Графік прийому Центру надання адміністративних послуг


	Понеділок, середа, п’ятниця, субота 

з 8-00 до 15-00;

вівторок, четвер з 13-00 до 20-00 


	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст. 92,93,118,122,123,124 Земельного Кодексу України, Закон України «Про оренду землі»

Закон України «Про землеустрій», 

Закон України «Про Адміністративні послуги»,

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17. 10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання у власність, (або в оренду, або в постійне користування) 

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява або клопотання (для юридичної особи)                          на ім’я міського голови;

2. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

3. Копія  Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку; 

4. Додатки до проекту землеустрою, у 3-х примірниках що є невід’ємною частиною договору оренди землі                       (ч. 4 ст. 15 Закону України «Про оренду землі»):

 - план або схема земельної ділянки, яка передається в оренду; 

 -  кадастровий план земельної ділянки з відображенням обмежень (обтяжень) у її використанні та встановлених земельних сервітутів; 

   - акт визначення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості); 

   - акт приймання-передачі об'єкта оренди.

5. Копія довіреності, засвідчена нотаріально,                        або доручення – для уповноваженої особи.



	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Для фізичної особи:

1. Особисто або через представника за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою 

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника за довіреністю                        або дорученням нотаріально завіреним. 

2. Поштою 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неподання документів, необхідних для надання адміністративної послуги 
2. Негативний висновок  про погодження  проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1.Рішення сесії про передачу земельної ділянки                            у власність (або в оренду або в постійне користування). 

2. Рішення сесії про відмову у передачі земельної ділянки у власність (або в оренду, або в постійне користування)

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Фізичною особою:

1. Особисто або через представника за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим, листом)

Юридичною особою:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника за дорученням.

2. Поштою (рекомендованим листом)



	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 18 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка
адміністративної послуги 03-12.00
Рішення міської ради про внесення змін до договору оренди землі 
(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1. Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, вул. Леніна, 32-А

	2. Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік прийому Центру надання адміністративних послуг: 

Понеділок, Середа, П’ятниця, з 8-00 до 17-00
Перерва з 12-00 до 13-00 

Субота з 8-00 до 15-00 (без перерви)   

Вівторок, Четвер з 13-00 до 20-00 (без перерви)   

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Тел.(26452) 4-43-37

Факс: (06452) 2-73-41

Електронна адреса: ispolkov@sovet.sed.lg.ua
Сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. Закони України
	- Конституція України.

- Земельний кодекс України.

- Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».
- Закон України „Про оренду землі ” (ст.23.30)

- Закон України «Про Державний земельний кадастр».

- Постанова КМУ від 17.10. 2012 №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	5. Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6. Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7. Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8. Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про внесення змін до договору оренди землі

	9. Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява написана та подана на ім’я міського голови;

- ксерокопія свідоцтва реєстрації юридичної особи в – для юридичної особи;

- ксерокопія паспорта громадянина України (стор. 1, 2 та місце реєстрації).

- ксерокопія податкового номера (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України).

- нотаріально посвідчена копія довіреності або доручення (для уповноваженої особи)

- ксерокопія договору оренди землі з невід’ємними частинами. 

- ксерокопія додаткової угоди до договору оренди землі (у разі наявності).

- у разі здійснення будівництва – ксерокопії дозвільних документів
- ксерокопія витягу з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки, у випадку будівництва (на період будівництва та після завершення будівництва);

- ксерокопія плану або схеми земельної ділянки (кадастровий план, або план відведення);
- ксерокопія свідоцтва на право власності на нерухоме майно (у випадку закінчення будівництва);

- ксерокопія технічного паспорту на об’єкти нерухомого майна, що знаходиться на земельній ділянці, яка планується до відведення (у разі наявності)

	10. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	- особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

- поштою (рекомендованим листом). 

	11. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:



	11.1 Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2. Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3. Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12. Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови про внесення змін до договору оренди землі:

- документі подані (підписані) особою, яка не має на це повноважень;

- виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

	14. Результат надання адміністративної послуги
	- рішення сесії про внесення змін до договору оренди землі;
- додаткова угода до договору оренди землі про внесення змін до договору оренди землі;

- рішення сесії про відмову внесення змін до договору оренди землі.

	15. Способи отримання відповіді (результату)
	- особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

- поштою (рекомендованим листом).

	16. Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 19 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка
адміністративної послуги 03-13.00
Рішення міської ради про внесення змін (або скасування) рішення міської ради з питань земельних відносин 
(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1. Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, вул. Леніна, 32-А

	2. Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік прийому Центру надання адміністративних послуг: 

Понеділок, Середа, П’ятниця, з 8-00 до 17-00 
Перерва з 12-00 до 13-00
Субота з 8-00 до 15-00 (без перерви)  

Вівторок, Четвер з 12-00 до 20-00 (без перерви)  

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Тел.(26452) 4-43-37

Факс: (06452) 2-73-41

Електронна адреса: ispolkov@sovet.sed.lg.ua
Сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. Закони України
	Закон України „Про місцеве самоврядування ”

	5. Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6. Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7. Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8. Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про внесення змін (або скасування) рішення сесії міської ради з  питань земельних відносин

	9. Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Внесення змін:

- заява написана та подана на ім’я міського голови;

- ксерокопія рішення сесії міської ради до якої потрібно внести зміни; 

- ксерокопія свідоцтва реєстрації юридичної особи – для юридичної особи; 

- ксерокопія паспорта громадянина України (стор. 1, 2 та місце реєстрації);

- ксерокопія податкового номера (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України)

- нотаріально посвідчена копія довіреності або доручення (для уповноваженої особи)

Скасування:

- заява написана та подана на ім’я міського голови;

- ксерокопія рішення сесії міської ради яке потрібно скасувати; 

- ксерокопія свідоцтва реєстрації юридичної особи – для юридичної особи; 

- ксерокопія паспорта громадянина України (стор. 1, 2 та місце реєстрації);

- ксерокопія податкового номера (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України)

- нотаріально посвідчена копія довіреності або доручення (для уповноваженої особи)

	10. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	- особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

- поштою (рекомендованим листом).

	11. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:



	11.1 Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2. Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3. Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12. Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови внесення змін (або скасування) рішення міської ради з питань земельних відносин:

- документі подані (підписані) особою, яка не має на це повноважень;

- виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

	14. Результат надання адміністративної послуги
	- рішення сесії про внесення змін (або скасування) рішення міської ради з питань земельних відносин;
- рішення сесії про відмову внесення змін (або скасування) рішення міської ради з питань земельних відносин.

	15. Способи отримання відповіді (результату)
	- особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

- поштою (рекомендованим листом).

	16. Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 20 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка
адміністративної послуги 03-14.00
Укладання договору оренди землі: первинний, поновлення, внесення змін 
(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1. Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, вул. Леніна, 32-А

	2. Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік прийому Центру надання адміністративних послуг: 

Понеділок, Середа, П’ятниця, з 8-00 до 17-00
Перерва з 12-00 до 13-00

Субота з 8-00 до 15-00 (без перерви)    

Вівторок, Четвер з 13-00 до 20-00(без перерви)

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел.(26452) 4-43-37

Факс: (06452) 2-73-41

Електронна адреса: ispolkov@sovet.sed.lg.ua
Сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. Закони України
	Закон України „Про оренду землі ” (ст.23.30)

	5. Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6. Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7. Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8. Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про укладання договору оренди землі: первинний, поновлення, внесення змін

	9. Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява та подання на ім’я міського голови;

- ксерокопія рішення сесії міської ради про оформлення договору оренди землі: первинний, поновлення, внесення змін;

Первинний: 

- ксерокопія рішення сесії міської ради «Про надання земельною ділянки в оренду»;

Поновлення до договору оренди землі: 

- ксерокопія рішення сесії міської ради «Про поновлення договору оренди землі»
Внесення змін до договору оренди землі: 

- ксерокопія рішення сесії міської ради «Про внесення змін до договору оренди землі»

	10. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	- особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

- поштою (рекомендованим листом).

	11. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1 Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2. Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3. Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12. Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови про укладання договору оренди землі: первинний, поновлення, внесення змін:

- документі подані (підписані) особою, яка не має на це повноважень;

- виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

	14. Результат надання адміністративної послуги
	- проект договору оренди земельної ділянки;

- проект додаткової угоди до договору оренди землі про поновлення договору оренди землі;

- проект додаткової угоди до договору оренди землі про внесення змін до договору оренди землі;

	15. Способи отримання відповіді (результату)
	- особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

- поштою (рекомендованим листом).

	16. Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 21 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги №03-15.00
Рішення міської ради про припинення права користування  земельною ділянкою
(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	                              Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1.
Місцезнаходження Центру надання адміністративної послуги
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,                   вул.Леніна, 32-А

	2.
Графік прийому Центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, п’ятниця, субота 

з 8-00 до 15-00;

вівторок, четверг  з 13-00 до 20-00 


	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст.140, 141, 142  Земельного кодексу України»;             ст. 31, 32, 34  «Про оренду землі», 

Закон України «Про адміністративні послуги»,
Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17. 10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка, про припинення права користування земельної ділянки

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	19. Заява ( або клопотання – для юридичної особи)  на ім’я міського голови. 

20. Для фізичної особи: копія документа, що посвідчує особу  - сторінка 1, у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

21. Для юридичної особи: копії Статуту, довідки управління статистики та витягу або виписки з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців.

22. Копія довіреності, засвідчена нотаріально – для
 уповноваженої особи. 
23. Копії правовстановлюючих документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно, що знаходяться на земельній ділянці (договорів купівлі-продажу, міни, дарування, довічного утримання, свідоцтво про право на спадщину, рішення суду тощо; копії реєстраційних посвідчень).

24. Витяг про реєстрацію права власності на нерухоме майно.

25. Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку.



	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Для фізичної особи :

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою 

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням 

2. Поштою 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:



	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неповний перелік поданих документів зазначених  в п.9;

2. Виявлення о недостовірних відомостей у поданих документах;
3. Судове провадження на земельну ділянку, якщо до юридичної особи порушено судову справу про банкрутство або припинення його діяльності.


	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення сесії про припинення права користування земельною ділянкою.

2.  Рішення сесії про відмову у припиненні права користування земельною ділянкою.



	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Для фізичної особи:

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим листом).

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації)                          або через представника, за дорученням. 

2. Поштою (рекомендованим листом).

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 22 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

адміністративної послуги №03-16.00
Погодження надання земельних ділянок в суборенду

(назва адміністративної послуги)

Сєвєродонецька міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,                   вул.Леніна, 32-А

	2.
Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, п’ятниця, субота 

з 8-00 до 15-00;

вівторок, четверг  з 13-00 до 20-00 


	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37
факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: ispolkom@sovet.sed.lg.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст.ст. 23, 30 закону України «Про оренду землі»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання встановленого зразка

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява або клопотання на ім’я міського голови;

2) копія документів, що посвідчують право користування земельною ділянкою;

3) проект договору про надання земельної ділянки або її частини в суборенду;

4) копія довіреності, засвідчена нотаріально (для уповноваженої особи).

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через уповноважену особу) 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

	-



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

2) неподання документів, необхідних для прийняття рішення міської ради;

3) подані (підписані) документи особою, яка не має на це повноважень.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1) погодження надання земельної ділянки в суборенду;

2) відмова в погодженні надання земельної ділянки в суборенду.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	1) особисто (через уповноважену особу);

2) поштою (рекомендованим листом).

	16.
Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

Додаток 23 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

                                     адміністративної послуги
Встановлення опіки та піклування над дітьми -сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування

(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Сєвєродонецької міської ради

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративної послуги у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про  суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, вул. Леніна,32 -а; 



	2.
	Інформація щодо режиму роботи  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, четвер, з 13.30 до 17.00. год.

перерва з 12.00 до 13.00 год.



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел.(06452) 4-31-83, 4-40-16,

Е-mail: ssd_sev@i.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	1.Сімейний кодекс України.

2. Цивільний кодекс України.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 "Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини"

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	залишення дитини без піклування батьків

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява (від подружжя приймається спільна заява, підписана обома подружжями) *
2. заява дитини, яка досягла віку, коли може висловлювати свою думку *
3. копії паспортів, довідок про присвоєння ідентифікаційного номера 

4. довідка про доходи заявника за останні шість місяців або копію декларації про доходи, засвідчену в установленому порядку;  

5. документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням; 

6. копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі); 

7. висновок про стан здоров’я заявника, складений за формою;

8. довідка про склад сім’ї або осіб, зареєстрованих у житловому приміщенні, будинку;

9. довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками (за потребою); 

10. довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видану органами внутрішніх справ за місцем проживання заявника;

11. письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою(за потребою), яка бажає взяти дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, під опіку, піклування, засвідчену нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати (форма додається);

12. копія свідоцтва про народження дитини,  

13. документи, які підтверджують право власності дитини на нерухомість (у разі наявності);

14. висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини (складений за формою; 

15.  відомості або документи про освіту дитини (для дітей шкільного віку);

16. документи, які підтверджують статус дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування, зазначені в п.п.23-25 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затвердженому Постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 ;

17. рішення про надання статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування (за потребою).

   Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі документи, зазначені в цьому пункті. 

* - заява має бути посвідчена нотаріально або написана в присутності адміністратора. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто заявником

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	

	11.1.
	Нормативно – правові акти, на підставі яких стягується плата 
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· надання документів не в повному обсязі;

· подання в заяві та документах, що додаються до неї недостовірної інформації;

як що заявники: 

· визнані в установленому порядку недієздатними або обмежено дієздатними;

· позбавлені батьківських прав, якщо ці права не були поновлені;

· були звільнені від повноважень опікуна, піклувальника;

· були усиновлювачами, але усиновлення було скасовано або визнано недійсним з їх вини;

· поведінка та інтереси яких суперечать інтересам дитини, яка може бути влаштована в сім’ю на виховання;

· мали судимість;

· за станом здоров”я не можуть виконувати обов’язки щодо виховання дітей;

· проживають на спільній житловій площі з членами сім”ї, які мають розлади здоров”я або поведінку чи спосіб життя, що може негативно вплинути на здоров”я дитини, її фізичний, психічний, моральний стан або інтелектуальний розвиток;

· не мають постійного місця проживання.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	рішення виконкому

	15.


	Способи отримання відповіді (результату) 
	1) особисто, 

2) за нотаріально завіреним документом

	16.
	Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко

 Додаток 24 до рішення 
виконкому № 53
 від «03»  лютого 2014 року
Інформаційна картка

                                     адміністративної послуги
Надання дозволу  або заперечення на відчуження нерухомого ( у тому числі житла),  іншого майна , власником (користувачем) якого є дитина
(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Сєвєродонецької міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративної послуги у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про  суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, вул. Леніна,32 -а; 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, четвер, з 13.30 до 17.00. год.

перерва з 12.00 до 13.00 год.



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел.(06452) 4-31-83, 4-40-16,

Е-mail: ssd_sev@i.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	1.Сімейний кодекс України.

2. Цивільний кодекс України.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 "Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини"

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	укладення угод з майном та житлом

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява кожного з батьків, опікунів, піклувальників дитини

2. заява дитини, яка досягла віку, коли може висловити свою думку 

3. копія свідоцтва про народження дитини    

4. копії паспортів батьків, опікунів, копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера 

5. копія документа, що підтверджує право власності (користування) дитини на відчужуване майно ( витяг з Державного реєстру прав власності на нерухоме майно, або свідоцтво про право власності на житло, або договір купівлі-продажу, або договір міни, або договір дарування, або свідоцтво про право на спадщину, інше)

6. довідка з місця проживання, про склад сім'ї та реєстрацію або витяг з домової книги

7. копія рішення про встановлення опіки над дитиною (для опікунів, піклувальників)

8. копія рішення про встановлення опіки над майном дитини (для опікунів, піклувальників, та оригінал)

9. копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини  (у разі наявності)

10. копія документу, який підтверджує проживання дітей після відчуження житла –  ( витяг з Державного реєстру прав власності на нерухоме майно або свідоцтво про право власності, або договір купівлі-продажу, або договір міни, або договір дарування, або свідоцтво про право на спадщину, інше)

11. довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім'ї  (у разі виїзду сім'ї на постійне місце проживання за кордон)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто заявником

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	

	11.1.
	Нормативно – правові акти, на підставі яких стягується плата 
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· надання документів не в повному обсязі;                  

· подання в заяві та документах, що додаються до неї, недостовірної інформації;

· якщо при вчиненні правочину батьками, або особами, що їх замінюють будуть порушені майнові та житлові права дитини;

приймається рішення про відмову надання дозволу на  вчинення правочину, про що заявнику направляється письмова відповідь за зверненням. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	рішення виконкому

	15.


	Способи отримання відповіді (результату) 
	1) особисто, 

2) за нотаріально завіреним документом 

	16.
	Примітка
	


Керуючий справами виконкому 





Л.Ф.Єфименко
